THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Pang ky bién dong Ve sir dung dat, tai san gan llen vOi
dat do thay doi thong tin vé nguoi dwgce cap Giay chirng
nhin (adi tén hodc giay to' phap nhian, giay to' nhan than,
dla chl), giam di¢n tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay
doi vé han ché quyen st dung dat thay (101 ve nghia vu
tai chinh; thay doi vé tai san gin lién voi dat so véi ndi
dung da dang Ky, cap Gidy chu’ng nhin

Linh vuc

Van phong dang ky dat dai -LV dat dai

Co quan thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Van phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai. - Co
quan hodc nguoi co thim quyén duoc uy quyén hodc phan
cap thuc hién (néu c6): Khong. - Co quan truc tiép thuc
hién TTHC: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai. - Co quan phdi hop (néu cd):
Uy ban nhan dan cip x4, co quan quan ly nha nudc v€ nha
&, xdy dung, nong nghiép, thué, kho bac.

Cach thire thuc
hién

e Truc tiép




Trinh ty thyc hién

. a) Nguoi st dung dat nop hé so tai Bo phan Mot cua
cap huyén Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu nop
hé so taiBo phan Mot cua cap xa néu co nhu cau. -
Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 1€ thi
trong thoi gian t6i da 03 ngay, co  quan t1ep nhén, xu ly
hé so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp ho so bd
sung, hoan chinh hé so theo quy dinh. - Truong hop
nguoi su dung dat c6 nhu cau chuyen muc dich su dung
dat két hop v6i dang ky bién dong v€ cac ndi dung cua
thu tuc nay thi thyc hién thu tuc nay dong thoi vai tha
tuc chuyén muc dich str dung dat.

e b) Co quan tlep nhan ho SO gh1 day du thong tin vao So
tiép nhan ho so va tra két qua trao Phiéu ti€p nhin ho
SO va tra ket qua cho nguoi nop hé so. Truong hop ndp
hé so tai Uy ban nhan dan cip xa thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hé so, Uy ban nhan
dan cap xa phai chuyén hé so dén Van phong dang ky
quyén st dung dét.

e ¢) Van phong ding ky quyén str dung dat c6 trach nhiém
kiém tra ho so, néu du di€u kién thuc hi¢n cac quyén
theo quy dinh thi thuc hién cac cong vigc sau day -
Trich do dia chinh thira dat doi VOl trudng hop co thay
d6i vé dién tich thura dat tai san gan lién v&i dat hoac
truong hop da cap Gidy chung nh4n nhung chua c6 ban
d6 dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat; - Truong
hop dang ky thay do1 dién tich x4y dung, dlen tich st
dung, tang cao, két cdu, cap (hang) nha hoac cong trinh
xay dung ma khong phu hop véi glay,phep xay dung
hodc khong c6 giay phép xdy dung doi voi truong hop
phai xin phép thi giri phiéu 1ay y ki€n cua co quan quan
ly, cap phép xdy dung theo quy dinh cua phap luét vé
xay dung; - Guri thong tin dia chinh cho co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghla vu tai chinh d6i VOl
truong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét; - X4c nhén thay do6i vao Glay
chirmg nhén da céap hodc lap hé so trinh co quan co6
tham quyen cap G1ay chung nhan quyen Sur dung dat,
quyen s6 hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat doi
voi truong hop phai cap lai Gidy chung nhén theo quy
dinh cua B§ Tai nguyén va Mo6i truong; thong bao cho
nguoi sir dung dat ky hodc ky lai hop dong thué dat voi
cO quan tai nguy€n va moi tru:ong doi voi tru’ong hop
phai thué dit; - Chinh ly, cap nhat bién dong vao hod so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. - Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

e d) Van phong dang ky quyén st dung dat trao Gidy
chung nhéin cho nguoi duoc cap hoac gul Uy ban nhin
dan cap xa dé trao d6i v6i truong hop ndp ho so tai cip
xa.




Thoi han giai
quyeét

Truc tiép

e Do Uy ban nhdn dan cdp tinh quy dinh nhung khéng
qud 10 ngay ké tir ngcy nhdn dwoc ho so hop 16. Thoi
gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é
theo quy dinh cuia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép
nhén hé so tai xa, thoi gian thyc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi sw dung dat; khéng tinh thoi gian xem
xét xik Iy doi véi triuong hop su dung dat c¢é vi pham
phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh. Déi véi cdc
xd mién nii, hai dao, vung sdau, ving xa, ving co diéu
kién kinh té - xd héi khé khdn, vimg c6 diéu kién kinh té
- Xd hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay. Két qua gidi quyét thii tuc hanh
chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chii s hitu tai
san gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay cé két qua giai quyét.

Phi

theo qui dinh

Lé Phi

L¢ phi dia chinh (Murc thu do Ho1 dong nhan dan cap tinh
quyét dinh)




Thanh phan ho so

Mau don, to

Tén gidy tor Kchai S6 lwong

- Ban sao gidy chimg minh nhan dan hoic gidy chimg minh
quan doi va sb hd khiu hodic gidy td khac chimg minh thay Ban chinh: 0 Ban
d6i nhéan than ddi véi trudng hop thay dbi thong tin vé nhan sa0: 0
thin clia nguoi co tén trén Giéiy chl’mg nhén,

- Ban sao mit trong cAc giy to vé quyen s6 hitu tai san gin
lién v6i dat the hién ndi dung thay d6i dbi véi truong hop thay Ban chinh: 0 Ban
d6i thong tin vé tai san gin lién v6i dat da ghi trén Gidy chimg sao: 0
nhan.
- Ban sao s6 ho khau d6i véi trudng hop thay doi nguoi dai
dién Ia chi hd gia dinh; van ban thoa thuin ctia hd gia dinh Ban chinh: 0 Ban
duoc Uy ban nhan dan cap xa xc nhan d6i véi trrdng hop sao: 0
thay d6i nguoi dai dién I thanh vién khéc trong ho;
- Chimg tir v& viéc ndp nghia vu tai chinh dbi v6i trrdng hop
Gidy chimg nhan da cap c6 ghi ng hoc cham ndp nghiia vy ta Bén chinh: 0 Ban
chinh, trir trrong hop nguoi st dung dit dwoc mién giam 520: 0
hodc khong phai ndp do thay ddi quy dinh ctia phap hit;

Quyét dinh ctia co' quan nha nu6e ¢6 thém quyén vé viéc
thay d6i han ché vé quyén sir dung dit, quyen s& hitu tai san
gin lién voi dét ghi trén Gidy chimg nhan d6i voi trudng hop
¢6 han ché theo quyet dinh giao dét, cho thué dat, cong nhan Bén chinh: 0 Ban
quyén st dung dat truong hop ¢6 thay d6i han ché theo vin sao: 0
ban chuyen quyen str dung dat thi plm ¢6 van ban chap thuin
thay d6i han ché ctia ngudi c6 quyén loi lién quan, dugc Uy
ban nhdn dan cAp x3 xac nhan;
- Vian ban cong nhén ctia co quan nha nude ¢ tham quyen T,
theo quy dinh ctia phap it d6i v trudmg hop ¢4 nhén holic Banghmh 0 Ban
ngudi dai dién ho gia dinh thay di ho, tén; 830:
- Van ban thoa thuan ctia cong dong dan cu duoc Uy ban TR
nhandancap X xAc nhan ddi véi trudng hop cong dong dan B@chmh 0 Ban
cu dbi tén; 520: 0
- Van ban x4c nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa ve tinh trang T
sat I tr nhién déi voi trurong hop gidm dién tich thia dat, tai Ban chinh: 0 Ban
san gin lién vi dét do sat 1o tyr nhién; s20:0
Gidy chimg nhin quyen str dung dét, quyén s hiru nha & va Bén chinh: 1 Ban
tai san gin lién voi dat sao: 0
Mot trong céc gidy 1 fién quan dén ndi dung bién dong: i‘;ﬁghmh I Ban
Don ding ky bién dong dat dai, tai sin gan lién véi dat theo [MAu09-  [Ban chinh: 1 Ban
Mau sb 09/DK; PK.docx  [sa0: 0

Can cw phap ly

BTNMT

BTNMT

Luat 45/2013/QH13 Sé: 45/2013/QH13

Nghi dinh 01/2017/ND-CP S$6: 01/2017/ND-CP

Thong tu 02/2014/TT-BTC Sé: 02/2014/TT-BTC
Nghi dinh 43/2014/ND-CP S6: 43/2014/ND-CP

Thong tu 23/2014/TT-BTNMT S6: 23/2014/TT-

Thong tu 24/2014/TT-BTNMT S6: 24/2014/TT-




Biéu mau dinh kém

File mau:

* Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat
theo Mau s0 09/DK; Tai vé vé

e To khai tién thué dat thué mit nudc Mau s6 01/TMBN
Tai vé

o To khai tién sir dung dat theo Mau sO 01/TSDD Tai vé vé

e To khai L¢ phi trudc ba nha, dat theo Mau s6 01/LPTB
(néu co); Tai vé

Két qua thue hién

. Giéy cht’rng nhéin quyén si dung dat, quyén so hiru nha
O va tai san gin lién voi dat
e Ghi vao so6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly.
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